MS Word


Теоретический материал к уроку по теме: «Границы, заливки»

В документе Word можно добавлять границу с любой стороны таблицы, абзаца или выбранного текста в документе. Можно добавлять границу, включающую рисунок границы (такой как ряд деревьев), с любой стороны или со всех сторон каждой страницы в документе.

Можно также добавлять границы или линии к графическим объектам, в том числе надписям, автофигурам, рисункам и импортированным рисункам.

Добавление и изменение заливки или штриховки

Для создания фона таблицы, абзаца или выделенного текста можно использовать заливку или штриховку.

Существует несколько способов: одноцветная,
узорная, текстурная, градиентная, рисунок.

В любой момент несложно изменить заливку или удалить ее вообще.

Применение границ и заливки с примерами.

1.Создание границ и заливки вокруг символов.
2. Создание границ и заливки вокруг абзаца.

3. Создание границ и заливки вокруг страницы (см. края страницы).

4. Создание границ и заливки в таблице.
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[image: image1.wmf]5. Создание границ и заливки вокруг рисунка.

Для оформления документов предлагается более 150 различных типов границ, в том числе объемные границы и границы, состоящие из нескольких линий, которые особенно популярны в профессиональных документах.

Заливка текста позволяет выделить наиболее важные фрагменты документа, к которым следует привлечь внимание других пользователей. В Word 97 заливку можно применить не только ко всему абзацу, но и к отдельным словам и символам внутри абзаца. При этом можно использовать любые имеющиеся типы заливки.
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